因公出访人员行前须知

1. 出访人员必须严格执行出国（境）任务批件批准的内容。不得擅自延长在外停留时间；未经批准不得变更出访路线或有意绕道旅行；不得随意删减事先与外方商定的公务活动；不得参加与访问任务无关的活动和会议。
2. 因私外出必须严格执行请示汇报制度，不得随意单独活动。严禁出入赌博、色情等不正当场所，严禁进行网络赌博，不得参加涉及低级趣味的娱乐游览项目。

3. 不得违反国家规定收送礼品，不得使用公款大吃大喝、聚众酗酒和购买高档消费品、礼品或参加高消费娱乐活动。

4. 在对外交往中，要注意谦虚谨慎，尊重他国，对重大敏感国际问题不随意发表评论，对重大合作项目不随意承诺，以免授人以柄；在宣传我独立自主和平外交政策时不夸夸其谈、强加于人，切实做到内外有别。

5. 增强安全保密意识。出国（境）行前应了解目的国安全形势，如目的国突发事件局势不明或遭受恐怖袭击，应事先向外事部门请示后方成行。未经批准，不得携带涉密载体（包括纸质文件和电磁介质等），不得对外提供内部文件和资料，不得泄露我内部部署和决策。不在非保密场所谈论涉密事项，不得泄露国家秘密和商业秘密。

6. 增强应急应变意识，注意防范反华敌对势力的烦扰、破坏和恐怖活动，避免与可疑人员接触，拒收任何可疑信函和物品。

7. 增强防盗、防抢、防诈骗的自我保护意识，证照财物被盗抢、受到犯罪分子侵害时立即向当地警方报案并索要警察报告复印件，接受警察盘查询问时要记下其警号。

8. 在目的国（地区）入出境、过境受到不公正对待，遇到渗透、策反、监控、窃密、盗抢、交通事故、政治动乱、恐怖袭击、严重自然灾害等危及安全情况，以及发生出走、叛逃等危害国家安全和利益等重大事件，团组其他成员应迅速与我驻外使领馆取得联系，并及时向国内外派出单位、外事和安全部门报告。

9. 重视对外形象。忠于祖国，自觉维护国家主权、国家形象和民族尊严。遵守目的国（境）法律法规和出入境携带物品的限制性规定，慎重选择携带个人药品，确须携带应备齐药品外文说明书。重视社交礼节，注重仪容服饰，尊重当地风俗习惯和禁忌，行前应尽可能了解目的国的历史、政治、经济和文化背景，行动要符合身份，言论要有分寸，礼貌要合乎常规，态度要大方稳重，避免引起误解的提问和行为，勿在限制地点拍照、抽烟、大声喧哗。

10. 针对美国、英国、加拿大、澳大利亚、新西兰等“五眼联盟”国家对我入境人员携带电子设备加大查验力度的情况，请出访人员采取相关保密措施。如果要携带电子设备出访以上国家，要到我校安保处进行登记和报告，减少携带不必要的电子设备，行前清理手机、电脑中通讯录、微信等软件储存的敏感信息等。
11. 学科带头人、国家实验室工作人员、承担重要科研项目的工作人员、涉密人员出访时要认真听取学校和国家安全机构的行前指导，如果在境外遭盘查、胁迫、扣留等情况，应当及时向学校报告，并及时向驻外外交机构请求领事保护与协助。

12. 出访人员进一步增强疑情报告意识，在境外如果遇到影响国家安全的事件，及时向学校相关部门报告涉外交流活动中遇到或发现的突发敏感情况及可疑线索，由学校统一向国家安全机关和教育行政部门进行报告。

13. 出访人员专业如果涉及影响国家安全的敏感领域，学校、国家安全机关以及教育行政部门将会加大力度指导，出访人员应认真接收行前教育，严格做好相关安全防范工作。

14. 团长除主持团组与外方的交流外，还要对团组成员的境外活动负起责任，管理和监督团组成员遵守各项外事纪律。

15. 不得用微博、微信等社交软件发布或转载与出访公务无关的消息或照片。
16. 增强证照管理意识，切实遵守证照管理的有关规定。在外期间，由本人或指定专人妥善保管证照，并在回国（境）后7天内交国际合作与交流处、港澳台事务办公室统一保管。

本人已阅读并了解《因公出访人员行前须知》,自愿遵守须知的规定及注意事项。 
签名：                            日期：
